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新北市石門區乾華國小學生傷病送醫標準作業流程 

學生發生意外傷害或突發疾病

通報健康中心及師長

校護進行狀況評估及簡易處理

影響生命徵象 不影響生命徵象

通知家長接回就醫

無法聯絡家長由訓導
處護送就醫

通報119、家長

訓導處教師陪同就醫

1.導師:班級輔導、後續關懷、輔導紀錄、健康紀錄
2.教導處:校安通報、後續追蹤
3.健康中心:紀錄建檔、學生保險申請協助
4.教務組:緊急課務排代

記錄一
通報者、傷病者、
時間、地點、情況

記錄二
校護到達時

傷病學生狀況評估

記錄三
撥打119時間
聯絡家長時間

救護人員到達時間
傷病學生狀況評估

需緊急就醫

其他事項: 

1.緊急送醫若需行政人員陪同則送醫人員依序如下： 

(1) 訓育組長(2)教導主任(3）總務主任 

2.若學生的受傷係另一學生所導致，則由相關導師通知肇事學生家長，並告知受傷學生的情形及通

訊電話，以利雙方家長溝通協調處理。 

3.導師及教導處在事件期間，應與家長密切聯繫，表達關懷，並提供適當協助以保障學生應有權益。  


